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La Communauté de Communes de Haute Tarentaise 
Etablissement public de coopération intercommunale, 

8 communes, 17 000 habitants, 130 000 lits touristiques 

 

recrute : 
pour son Service Eau et Assainissement 

 

Un secrétaire comptable (h/f) 
Grades : Adjoint Administratif 

Adjoint Administratif Principal de 2ème classe 

Adjoint Administratif Principal de 1ère classe 

 

 

- Poste à pourvoir le : 01/12/2025     

- Date limite de candidature : 31/10/2025  

 

Sous la responsabilité du Responsable du service des eaux de la Communauté de Communes de Haute-

Tarentaise, le secrétaire comptable vient renforcer l’équipe du service des eaux en binôme avec la secrétaire 

comptable déjà en poste. 

 

VOS MISSIONS PRINCIPALES  

 

▪ Accueil physique et téléphonique des usagers - renseignements  

▪ Saisie courrier et compte rendu  

▪ Suivi comptable M49 eau et assainissement (mandats-titres-dette)  

▪ Vérification des bons de commandes et factures associées  

▪ Assurer l’administratif du service  

▪ Vérification du système de facturation Tignes  

▪ Renfort du secrétariat 

 

PROFIL RECHERCHÉ 

 

▪ Formation administrative et / ou comptable de niveau BAC à BAC +2. 

▪ Maitrise de l’outil informatique et des logiciel comptables. 

▪ Sens de l’initiative, de l’organisation et du travail en équipe. 

▪ Excellentes qualités relationnelles et rédactionnelles. 

 

CONDITIONS ET CONTRAINTES D’EXERCICES 

• Poste à temps complet : 35h00 

• Déplacements sur l’ensemble du territoire de la collectivité 

• Permis B obligatoire 

• Recrutement statutaire ou à défaut contractuel (article L.332-8-2 du Code Général de la 

Fonction Publique) 
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• Rémunération : traitement de base indiciaire + régime indemnitaire + participation 

employeur mutuelle labellisée + Tickets restaurants + CNAS 

 

Renseignements auprès du Service des Ressources Humaines 

de la Communauté de Communes de Haute-Tarentaise  

Tél : 04.79.41.08.54 – rh@hautetarentaise.fr    
 

Adresser lettre de motivation et CV avant le 31 octobre 2025 : 

Monsieur le Président - Communauté de Communes 

de Haute Tarentaise 

8 rue Saint Pierre - BP 1 – 73707 SÉEZ CEDEX 

rh@hautetarentaise.fr  
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